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Tworzenie i zarzadzanie subkontami - instrukcja
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Tworzenie i zarzadzanie subkontami - instrukcja

Subkonta to niezalezne konta, ktére sg zarzgdzane przez jedno konto gtéwne. W zaleznosci od wybranego
pakietu dla danego subkonta, kazde z nich moze pomiesci¢ rézng liczbe uczestnikdéw (zgodnie z wybranym
planem) oraz posiada oddzielng przestrzen na nagrania, oddzielny limit przestrzeni dyskowej oraz unikalne
dane logowania. Plany typu Enterprise mogg posiadac wiele subkont, ktore mogg by¢ skonfigurowane w
dowolny sposdb (tj. sposdb odpowiadajacy potrzebom danego klienta).

Kiedy uzywac subkont?

Subkonta mogga by¢ przydatne w sytuacji, kiedy uzytkownik lub firma chce stworzy¢ wiele kont dla swoich
wspotpracownikdéw, partneréw biznesowych lub cztonkdw zespotu. Funkcja ta znajdzie réwniez
zastosowanie w sytuacji, kiedy chcemy udostepnic¢ subkontom wybrane pliki z naszej przestrzeni dyskowej
(np. prezentacje sprzedazowe czy oferty handlowe).

Przyktady uzycia:

o Dyrektor placéwki edukacyjnej moze stworzy¢ kilka subkont dla swoich nauczycieli, aby dbac o
przebieg i planowanie prowadzonych przez nich lekcji. Moze réwniez udostepnia¢ im materiaty
potrzebne do prowadzenia zajec

o Dyrektor departamentu sprzedazy moze zatozy¢ subkonta dla swoich handlowcdéw, aby da¢ im
narzedzie do komunikacji w procesie sprzedazy, dzieli¢ sie z nimi dokumentami, prezentacjami oraz
monitorowaé prowadzone przez nich spotkania z klientami.

Subkonto a konto gtéwne

Konto gtdwne moze zarzadzac¢ subkontami np. nadawac im loginy i hasta oraz zmieniac ich status (tj.
aktywowac/dezaktywowac). Moze réwniez przypisac konkretny plan do danego subkonta. Taki pakiet nalezy
optaci¢ w sytuacji, gdy subkonto zostato oznaczone jako PRO, BUSINESS albo CUSTOM.

Nalezy wspomnieé, ze subkonto oraz konto gtdwne mogg planowac wszystkie rodzaje wydarzen niezaleznie
od siebie (tj. nie wykorzystujg one limitu spotkan réwnoczesnych, ktére posiada konto gtéwne).

Jaka jest réznica miedzy asystentami kont a subkontami?

Asystenci kont majg dostep do prawie wszystkich czesci konta administratora. Mogg oni tworzy¢ wydarzenia
i zapraszac¢ uczestnikdw w obrebie konta administratora. Subkonta zas to oddzielne konta, ktére mogg by¢
tworzone usuwane i edytowane zaréwno przez gtdwnego administratora jak i jego asystenta. Subkonta
posiadajg oddzielne zasoby, ale mogg mie¢ dostep do plikéw, ktére udostepni im administrator lub jego
asystent.
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Tworzenie i zarzadzanie subkontami - instrukcja

1. Aby stworzy¢ subkonto, kliknij na opcje , Subkonta” w gtéwnym menu, po czym nacisnij przycisk
,Dodaj nowego uzytkownika”.
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2. W podstronie dotyczgcej nowego uzytkownika podaj dane osoby, ktdra bedzie posiadaczem
subkonta. Najwazniejsze pola do wypetnienia to E-mail, Nazwa uzytkownika oraz Hasto.
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CONTACT US

3. Kazde subkonto bedzie miato przypisane konto ,Free”.

LiveWebinar.com | 4



Tworzenie i zarzadzanie subkontami - instrukcja

Aby zarzadzad istniejgcymi subkontami wybierz z gtéwnego menu ,,Subkonta”. Jesli chcesz dokonaé zmian w
istniejacym subkoncie, kliknij przycisk z zebatka i wybierz , Edytuj”.

Aby zalogowac sie na to konto, wybierz opcje ,,Zaloguj sie” (mozesz to rowniez zrobié recznie przy pomocy
danych, ktére podates w punkcie 2).

Opcja ,Zapro$ na wydarzenie” stuzy do wystania wiadomosci email skierowanej do danego subkonta,
mozesz W niej zawrze¢ np. link wydarzenia, na ktére chcesz zaprosi¢ wybrane subkonto.

277

Opcje ,,Usun” oraz ,,Wylgczone” stuzg do usuniecia konta lub do jego dezaktywacji.

@ R
Opcje prezentera

# Byt
Zarzgdzaj uzytkownikami Wylgczone
Aktywne konta: 1 z bez limitu

| Usui

ozostate opcje

+2! Zapros na wydarzenie

3 Zaloguj sig

Nazwa: John Smith
Business E- iV v 0
‘ Firma: ABI mail: example@gmail.com
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Tworzenie i zarzadzanie subkontami - instrukcja

1. Aby udostepni¢ np. dokument czy zdjecie swoim subkontom, wejdz w zaktadke ,Pliki”. Nastepnie

’

wybierz plik, ktéry chcesz udostepnié, po czym kliknij przycisk ,,Udostepnij subkontom”.
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2. Woybierz, ktédrym subkontom chciatbys$ udostepni¢ pliki oraz rodzaj uprawnien, jakie chcesz im nadac.
Tuz po tym jak klikniesz , Aktualizuj”, wskazani przez Ciebie uzytkownicy otrzymaja dostep do
wybranych plikow.

Brak
Wybierz Konta, ktorym chcesz udostepniac:
Konfigurowalny
Udostepnij zaznaczonym kontom i ich subkontom
Udostepnij nowo utworzonym kontom

Uprawnienia:

Uprawnienia do odczytu
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