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Wydarzenia automatyczne

1. Czym s3 Evergreen webinars — Wydarzenia automatyczne?

Wydarzenia automatyczne moga przebiegac niezliczong ilo$¢ razy. Dzieki automatycznym webinariom nagrywasz
materiat tylko raz, bez koniecznosci odswiezania tresci lub dostosowywania jej do odbiorcéw. Po prostu wybierasz
nagranie, na ktérym chcesz oprzeé swoje wydarzenie i decydujesz ile razy chcesz je odtworzy¢ dla uczestnikdw.

2. W jakim formacie mam nagrywac swoje wydarzenia, zeby potem swobodnie uzywaé nagran do planowania
wydarzen automatycznych?

Aby uzyskac¢ efekt prawdziwego wydarzenia na zywo rekomentujemy skorzysta¢ z nastepujgcych szablonéw
nagrywania:

Szablon nagrywania @

Wybierz uktad okien uzywany przez nagrywarke. Mozesz takze zmieni¢ go w trakcie nagrywania.
Ustawienie domyslinego uktadu znajdziesz w Panelu Konta.

Uruchom nagrywarke
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JAK ZAPLANOWAC WYDARZENIE AUTOMATYCZNE

1. Po zalogowaniu sie na swoje konto upewnij sie, ze jestes w sekcji ,,Pokoje/Wydarzenia”.

2. Kliknij przycisk “Zaplanuj wydarzenie”.
- @

&) SPOTKAJ SIE TERAZ & ZAPLANUJ WYDARZENIE

=  Pokoje/Wydarzenia

ZAPLANOWANE WYDARZENIA STALE POKOJE WYDARZENIA AUTOMATYCZNE HISTORIA WYDARZEN

America/New_York

tutaj

No Data found

3. Nazwij swoje wydarzenie (przyktad: “Mdj pierwszy Evergreen webinar”) i wybierz “Pokéj typu Evergreen —

wydarzenie automatyczne”.

Moj pierwszy evergreen webinar

@

4. Zaplanuj swoje wydarzenie automatyczne.

Ustal date rozpoczecia wydarzenia i zdecyduj, ile razy ma ono sie odby¢. Otwérz rozwijang liste w polu ,Wybierz
nagranie” (J) i wskaz nagranie, ktore bedzie odtwarzane podczas wydarzenia.
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A, B — Wybierz, czy Twdéj webinar ma by¢é wydarzeniem jednorazowym czy powtarzalnym. Mozesz
zdecydowad, czy chcesz, aby webinar odbyt sie w okreslonym terminie, czy tez zeby sie odbywat cyklicznie.

C — Wybierz godzine rozpoczecia swojego wydarzenia typu Evergreen
D — Wskaz strefe czasowg, w ktérej odbedzie sie wydarzenie

E — Wybierz czestotliwo$é swojego wydarzenia automatycznego. Zdecyduj, czy chcesz, aby odbywato sie
ono dwa/trzy/cztery/pieé¢ razy (tygodni) z rzedu. Mozesz réwniez wybra¢ opcje "Powtarzaj w
nieskoriczonos¢", jesli chcesz, aby webinar odbywat sie co tydzien.

F — Uzywajac tych przyciskdw mozesz dodaé/usungc termin w jakim bedzie odtwarzane nagranie.

G - Jedli klikniesz na ten przycisk, bedziesz moégt wybraé nagranie dla swojego wydarzenia
automatycznego, lista nagran pojawi sie ponizej (J).

(Wyglad wydarzenia tego typu zalezy od szablonu nagrywarki, ktéry wybrate$s przed nacisnieciem
przycisku REC. Kiedy chcesz, aby Twoje wydarzenie automatyczne przypominato wydarzenie online ,na
zywo” rekomendujemy wybranie jednego z szablondw, ktére zostaty wczesniej wymienione w OPISIE).

H — Kliknij ten przycisk, jesli chcesz wskazac swoje wtasne nagranie w serwisie YouTube. Ponizej musisz
wkleic¢ link YouTube. Status wybranego klipu wideo powinien by¢ publiczny.

I —Kliknij ten przycisk, jesli chcesz wskaza¢ swoje wtasne nagranie w serwisie Vimeo. Ponizej musisz wkleié
link Vimeo. Status wybranego klipu wideo powinien by¢ publiczny.
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5. Stworz wezwanie do dziatania i napisz agende wydarzenia.

[ REC @ ] ©Youlube vimeo

1y pokoj - 220-728-130 - 01-03-2019 10:45 AM v

)

B C

ZARZADZAJ WEZWANIAMI DO DZIALANIA

Buy now (CTA) v 0

A — Wtgcz/Wytgcz wezwanie do dziatania

B — Wybierz uprzednio utworzone Wezwanie do dziatania lub kliknij ,Zarzadzaj wezwaniami do
dziatania”, aby utworzy¢ nowe.

C — Okresl godzine, w ktérej uczestnikom pokaze sie komunikat Wezwania do dziatania

6. Wskaz godzine w ktdrej chcesz wyswietli¢ wezwanie do dziatania klikajgc na pole ,,Okresl godzine” (C).

Wskaz godzine, w ktorej chcesz wyswietlic wezwanie do dziatania

B Pokoje X

]
»...20:22. /4511

A — Wskaz godzine w ktdrej uczestnicy zobaczg Wezwanie do dziatania.
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B — Kliknij ten przycisk, kiedy dokonasz wyboru okreslonej godziny.

7. Wydarzenie na zadanie

Wiacz opcje “Wydarzenie na zgdanie” jesli chcesz, zeby kazdy uczestnik mogt dotgczyé na wydarzenie w dowolnym
czasie. Nagranie, na ktdrym opiera sie webinar wyswietli sie dla kazdego uczestnika indywidualnie.

®

Wydarzenie zawsze dostepne
dla uczestnikow, kazdy bedzie

() @ mogt uczestniczyc

indywidualnie

@ @

[ REC @ ] D VYoulube vimeo

WYBIERZ NAGRANIE

otwarty pokdj - 220-728-130 - 01-03-2019 10:45 AM

8. Zegar odliczajacy (funkcjonalno$¢ dostepna w planach niestandardowych)

C) | JESLI WEACZONE: Ustaw te
opgje. jesli chcesz dodac
zegar odliczajgcy ile dni,

() @ godzin i minut pozostato do
rozpoczecia zaplanowanego
wydarzenia.
Pokaz zegar 5 minut przed v

Pokaz zegar 5 minut przed
Pokaz zegar 10 minut przed
Pokaz zegar 30 minut przed
Pokaz zegar 60 minut przed
Pokaz zegar 120 minut przed
Pokaz zegar 360 minut przed

Wiacz opcje ,Zegar odliczajacy”, aby umiesci¢ wewnatrz poczekalni zegar odmierzajacy czas, ktdry pozostat do
rozpoczecia wydarzenia. Funkcjonalnos¢ jest dostepna wytgcznie w pakietach Custom oraz Enterprise na specjalne
zyczenie uzytkownika (w tym celu skontaktuj sie z support@livewebinar.com lub sales@livewebinar.com).
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9. Stworz/wybierz formularz rejestracii.

Poprzez wigczenie funkcji Formularzy rejestracji wszyscy uczestnicy bedg musieli zarejestrowac sie na Twoje
wydarzenie. Posiadanie dwéch rodzajéw formularzy (Tzw. Formularza danych razem z formularzem rejestracyjnym)
przypisanych do Twojego wydarzenia nie jest zalecane.

Wybierz Formularz Rejestracyjny z rozwijanej listy lub utwérz go. Pamietaj, ze przypomnienia nie bedy dziata¢ w
przypadku kiedy planujesz wydarzenie automatyczne.

10. IdZ do zaktadki “Zaawansowane”.

Zdecyduj czy pokdj webinarowy ma zostac zabezpieczony hastem (A) lub tokenami hasta (B). Opcje zaawansowane
pozwalajg réwniez na wystanie wiadomosci z podziekowaniem po zakornczeniu wydarzenia (C) oraz wytaczenie
wszelkich notyfikacji mailowych jakie wysytane s3 z platformy LiveWebinar (D). W polu oznaczonym jako ,,E” mozesz
wklei¢ URL, do ktdrego zostang przekierowani uczestnicy po zakonczeniu wydarzenia. W ,F” za$ posiadasz mozliwos¢
ustawienia Obrazu tta widzetu.

@& ) @ Twoj poksj chroni hasto A

1Q273ey#ded3

C) ﬁ Twoj pokaj chroni token hasta B

C) > Wyslij wiadomosc e-mail z podziekowaniami do uczestnikow po zakonczeniu wydarzenia. C

5] ZAPLANUJ

11. Skoncz planowanie wydarzenia automatycznego klikajgc przycisk “Zaplanuj”.
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