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Podzielone nokoie

Podzielone pokoje to funkcjonalnos¢ platformy LiveWebinar, ktéra pozwala na pogrupowanie
uczestnikdéw spotkania i przydzielenie ich do specjalnie stworzonych pokoi. Umozliwia to
przeprowadzenie dyskusji w mniejszych zespotach, na przyktad podczas szkolenia, lekcji
zdalnej czy pracy zespotowe;j.

O podziale uczestnikéw decyduje host wydarzenia lub osoba, ktéra otrzymata uprawnienia
prezentera przed rozpoczeciem wydarzenia i zalogowata sie do pokoju przez specjalny link.
Uczestnikdw mozna przydzieli¢ do podpokoju recznie lub skorzystaé z funkcji przydzielenia
losowego.

Host oraz Prezenter, ktory zostat mianowany przed rozpoczeciem wydarzenia, moga
swobodnie poruszaé sie po podzielonych pokojach i moderowaé prowadzone w nich dyskusje.
Z kolei uczestnicy przydzieleni do jednego podpokoju mogg go zmienié¢ wytgcznie wtedy, gdy
zdecyduje o tym host.

Nasi uzytkownicy korzystajg z podzielonych pokoi w sytuacjach, gdy dany projekt lub pomysty
muszg zosta¢ oméwione w kilku grupach rownolegle.

Oto kilka przyktadow uzycia tej funkcjonalnosci:

e Jedli prowadzisz lekcje, podziel uczniow tak, aby kazdy zespdt pracowat samodzielnie
nad powierzonym zadaniem.

e Prowadzac spotkanie firmowe, podziel pracownikéw na interdyscyplinarne zespoty,
proszac ich o burze mdézgdw lub wspodtprace przy nowym projekcie.

e Gdy organizujesz konferencje biznesowg, wykorzystaj podzielone pokoje do sesji
networkingowej dla uczestnikow wydarzenia.

o Jezeli prowadzisz rekrutacje zdalng, wykorzystaj podzielone pokoje jako cze$é procesu
rekrutacyjnego sprawdzajgcg umiejetnosé pracy zespotowej kandydatow.

W jakim pakiecie dostepna jest funkcjonalno$¢ podzielonych pokoi?

Podzielone pokoje sg dostepne jako funkcjonalno$é pakietu CUSTOM. Moggy tez zostac
dokupione jako dodatek do innych pakietéw.

W panelu dodatkowych funkcjonalnosci i rozszerzen mozesz zdecydowac sie takze na zakup
wiekszej liczby podzielonych pokoi. W ramach pakietu mozesz samodzielnie zdecydowac o ile
zwiekszy¢ liczbe pokoi, a gdy nie znajdziesz satysfakcjonujgcej oferty - wystarczy, ze
skontaktujesz sie w tej sprawie z dziatem support (support@livewebinar.com).
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Czy podzielone pokoje korzystaja z réwnolegtych ses;ji?
Nie, podzielone pokoje sg czescig wydarzenia, a nie samodzielnym wydarzeniem. Dlatego nie
wykorzystujg limitu rownolegtych sesji.

Kto moze poruszac sie miedzy podzielonymi pokojami?

Zaréwno Host, jak i Prezenter, ktéry otrzymat swoje uprawnienia przed rozpoczeciem
wydarzenia (dzieki linkowi z zaproszeniem od hosta), moga swobodnie porusza¢ sie miedzy
podzielonymi pokojami.

Istnieje réwniez drugi typ Prezentera. Host moze mianowad kogos Prezenterem i nada¢ mu
uprawnienia wytgcznie w obrebie danego podzielonego pokoju. Nie moze takze poruszac sie
swobodnie miedzy pozostatymi podzielonymi pokojami.

lle podzielonych pokoi moge prowadzié jednoczesnie?

Liczba podzielonych pokoi dostepnych podczas wydarzenia jest ograniczona przez limit
okreslony przez pakiet uzytkownika lub zakupione rozszerzenie. Pamietaj o mozliwosci
dokupienia dodatkowych podzielonych pokoi w panelu dodatkéw i rozszerzen.

Czy mozna nagrywac przebieg pracy w podzielonych pokojach?

Tak, podzielone pokoje umozliwiajg nagrywanie spotkan. Aby to zrobi¢, prezenter lub host
znajdujacy sie w podzielonym pokoju musi klikng¢ przycisk ,Nagrywaj”, aby rozpoczac
nagrywanie. Nagranie zostanie zapisane na koncie hosta w bibliotece plikdw w sekcji
»Recordings”.

Pamietaj, ze aby nagraé przebieg sesji we wszystkich podzielonych pokojach, nalezy w kazdym
z osobna rozpoczgé proces nagrywania.

llu maksymalnie uczestnikow moze jednoczes$nie korzystaé z podzielonych pokoi?

Jedynym ograniczeniem w tej sytuacji jest liczba uczestnikdw wydarzenia okre$lona przez
wybrany przez uzytkownika pakiet.

Czy moge zmienic szablon podzielonego pokoju?

Tak, mozliwa jest zmiana szablonu przed startem sesji lub w jej trakcie. Tak jak w przypadku
innych wydarzen mozesz skorzysta¢ z szablonu interfejsu webinaru lub szablonu interfejsu
spotkania. Mozesz takze zmienié widok i tryb samego pokoju.
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7 Przydziat losowy

Oto ekran zarzadzania funkcjonalnoscig podzielonych pokoi. Sktada sie z nastepujacych
elementow:

1. Szukaj — dzieki tej opcji mozesz z listy uczestnikow wyszuka¢ konkretng osobe wpisujac
jej imie i nazwisko.

2. Lista uczestnikow - lista 0sdb, ktére sg uczestnikami twojego wydarzenia.

3. Strzatka w prawo — stuzy do przydzielenia wybranego uzytkownika do danego pokoiju.

4. Strzatka w lewo — pozwala anulowaé wczes$niejszg decyzje o przypisaniu do pokoju i z
powrotem dodac uczestnika do gtownej listy uzytkownikéw.

5. Lista podzielonych pokoi — lista wszystkich podzielonych pokoi dostepnych dla
uczestnikdw wydarzenia.

6. Przycisk przewin w dot — pozwala na rozwiniecie listy pozostatych podzielonych pokoi.

7. Przydziat losowy — po wybraniu tej opcji uzytkownicy zostang losowo przydzieleni do
pokoi.

8. Start — nacisnij, aby rozpoczac sesje podzielonych pokoi.
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Przewir,

Aby przydzielié¢ uzytkownika do odpowiedniego pokoju:

1. Na liscie uczestnikdw zaznacz uzytkownika, ktérego chcesz dodaé¢ do podzielonego
pokoju.

2. Nastepnie kliknij na prawa strzatke przy wybranym podzielonym pokoju, aby doda¢ go
do tego pokoju. Mozesz rdwniez skorzysta¢ z metody “przeciagnij i upus¢”. Wystarczy,
ze klikniesz i przytrzymasz lewy przycisk myszy i przeciggniesz wybranego uczestnika
do wskazanego podzielonego pokoju.

3. Jezeli chcesz dokonaé¢ automatycznego podziatu, skorzystaj z opcji losowego
umieszczenia uczestnikdw za pomocg przycisku ,Przydziat losowy”.

4. Kiedy wszyscy uczestnicy sg przydzieleni zgodnie z planem, nacisnij na przycisk ,Start”
aby rozpoczaé sesje.

W przypadku, gdy uzytkownik dotaczy do wydarzenia w trakcie aktywnej sesji podzielonych
pokoi, host moze przytaczy¢ go do jednego z pokoi. Aby to zrobi¢, musi za pomocg przycisku
»Zarzadzaj” wréci¢ do listy uczestnikdw i podzielonych pokoi. Dodawanie uzytkownika
przebiega w sposdb analogiczny, jak przed rozpoczeciem sesji.
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Po rozpoczeciu sesji podzielonych pokoi, ich lista bedzie znajdowata sie po lewej stronie
ekranu. Jako host mozesz z tego menu zmienié¢ nazwe poszczegdlnych pokoi oraz wybraé
pokdj, do ktdry chcesz widzie¢ na podgladzie.

Podzielone pokoje I LiveWebinar Break-out Room
f €& @F
b Start - -

Identyfikator: 904-631-759 2 Vv Audio | Wideo 0§ v

iaarowadzi transmisji

Tutaj beda wyswietlane elementy wspdlne
Obecnie brak aktywnych ele t

Otwdrz menu udostepniania

Przedlij opini

Zarzadzaj Zamknij

Ekran zarzadzania sesjq podzielonych pokoi sktada sie z:

1. Listy aktywnych podzielonych pokoi.
2. Listy uzytkownikéw znajdujgcych sie w poszczegdlnych pokojach.
3. Przycisku ,Zarzadzaj” — po jego kliknieciu mozesz powréci¢ do okna przydzielania

uczestnikdw do podzielonych pokoi.
4. Przycisku “Zamknij” - jego klikniecie umozliwia zakorczenie sesji i powroét

uczestnikdw do pokoju gtéwnego.

LiveWebinar umozliwia zmiane nazwy danego pokoju. Aby tego dokona¢, najedz kursorem
myszki i kliknij na ikonke zebatki, ktéra pojawi sie tuz przy wybranym pokoju. W edytowalnym
polu tekstowym pojawi sie opcja zmiany nazwy. Aby zapisa¢ zmiany, kliknij na ikone (V)
potwierdzajgcg dokonanie zmian.
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Podzielone pokoje Podzielone pokoje

Istniejg dwa sposoby na nadanie roli prezentera podzielonego pokoju: przed rozpoczeciem
spotkania lub w trakcie jego trwania. Pamietaj, ze kazdy z tych sposobow rézni sie stopniem
uprawnien prezenterow.

Nadawanie roli prezentera przed rozpoczeciem wydarzenia

Aby nadac role prezentera przed spotkaniem, uzytkownik moze zosta¢ dodany do listy
prezenteréw wydarzenia lub dotgczyé do wydarzenia poprzez link zapraszajgcy prezenteréw
na wydarzenie. Aby dodac¢ nowego prezentera, w panelu uzytkownika LiveWebinar skorzystaj
z jednej z ponizszych opcji:

1. Zapro$ dang osobe na wydarzenie korzystajgc z opcji ,Zapro$ uczestnika” w menu

gtownym.
Zapros uczestnikow
Adres Email Imie Nazwisko
admin@admin.com Adam Kowalski
4 dodaj nastepny | dodaj wielu naraz lub wyslij zaproszenia samemu

Wybierz pokdj:

Spotkanie b2b linked.in - 549-328-158 - 2020-06-05 12:00:00 -

Zaproszenia zostana wystane dla roli wybranej ponizej:

Prezenter v
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2. Mianuj Prezentera w czasie planowania wydarzenia korzystajac z zaktadki
,Prezenterzy”.

&=  Pokoje/Wydarzenia

@ szczecory @ REJESTRACJA i= FORMULARZ | (O PREZENTERZY | @) SLEDZENIE £ ZAAWANSOWANE

Meeting 1234

ivewebinar.com/meeting-1234

@ szczecory @ REJESTRACJA = FORMULARZ [OWZZENGEVAMN @) SLEDZENIE X3 ZAAWANSOWANE

&
Prezenterzy (0)
Prezenter Konta
1 John Smith

3. Udostepnij uzytkownikowi link z zaproszeniem w roli prezentera.
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Szczegoty pokoju

n Wydarzenie 1234

ID Pokoju: 478-862-875

Adres przegladarki pokoju https:/livewebinar.com/478-862-875 G KOPIUJ
https://livewebinar.com/wydarzenie-1234 G2 KOPIUJ
Wydarzenie zaczyna 06-10-2020 08:50 PM , przyblizony czas trwania: 45 minut

Strefa cz Europe/Warsaw
Tryb Audio Prezentacja - webinar
Wiaczone opcje: L - Potgczenia telefoniczne wiaczone. Uzyj swojego telefonu, aby wzig¢ udziat
@ - Domyslnie zablokowany. Uczestnicy wejdg do poczekaln

Potaczenia telefoniczne:

8) 2951025 +1(856) 324-1575 +4412 7401 9962

URL po opuszczeniu wydarzenia: https://www.livewebinar.com/thank-you
Adresy przegladarki zaproszen Prezenter: https://livewebinar.com/478-862-875/63c0b11600e5f206099d685bb048433b G KOPIUJ
Moderator: https://livewebinar.com/478-862-875/bf5596089fb4b33d8dda19faa26b19c4 G KOPILJ
Uczestnik: https://livewebinar.com/478-862-875/5d25635f6a375bf058520839caa2f4df © KOPILJ

Uzytkownik z nadang rolg prezentera przed spotkaniem bedzie mégt (podobnie jak host)
przemieszczac sie swobodnie miedzy pokojami w trakcie sesji podzielonych pokoi.

Nadawanie roli prezentera w trakcie wydarzenia z aktywng sesjg podzielonych pokoi

Aby nadac role prezentera w trakcie trwania sesji podzielonych pokoi, host na liscie
uczestnikéw danego pokoju musi wskazaé osobe, ktdrej chce nadac uprawnienia prezentera
pokoju. Nastepnie musi klikng¢ ikone informacji (i) wyswietlang przy nazwie uczestnika.

Uczestnicy 4/10000 g 1 v
UCZESTNIK (3) Q
° Maciej
Warsaw, U
Poland v § n 0
jmiy ¥
& Wszystkie & Wycisz v &4

Na ekranie pojawi sie okno szczegdtdw uczestnika. Z listy rozwijanej w polu ,Zmien role”
nalezy wybraé opcje ,Prezenter”’. Zmiana zapisze sie automatycznie. Aby powrdci¢ do
podgladu pokoju, nalezy klikng¢ ikonke (x).
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UWAGA: Rola prezentera nadana w ten sposéb bedzie ograniczata sie jedynie do pokoju, w
ktérym znajduje sie dany uczestnik.

Szczegoty uczestnika @
Maciej
Uczestnik =
Zmien role
Moderator L
Lokalizacja
Przegladarka N

Kontrola mediow: & & m«

Czat prywatny Roztacz uczestnika

Uzytkownicy przebywajacy w podzielonym pokoju mogg skorzysta¢ z opcji ,Popros
Prezentera o pomoc”. Opcja ta jest przydatna w momencie, kiedy uzytkownicy w danym
pokoju potrzebujg interakcji z Prezenterem lub Hostem, ktérzy nie przebywajg obecnie w
danym pokoju.

Podzielone pokoje .. LiveWebinar Break-out Room
B & @
» Start | == .

-

Po kliknieciu ,,Popros Prezentera o Pomoc”, w giéwnym pasku menu przy pokoju ktéry wzywa
pomoc, pojawi sie ikonka kofa ratunkowego. lkona pomocy (koto ratunkowe) przy danym
pokoju bedzie widoczna dla trzech typdw uzytkownikow:

e Hosta

e Prezentera mianowanego przed rozpoczeciem wydarzenia

e Uzytkownika mianowanego na prezentera, znajdujgcego sie w gtdwnym pokoju w
trakcie sesji podzielonych pokoi
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Podzielone pokoje

Ikona kola ratunkowego pojawi sie na liscie pokojow tyle razy, ile uczestnicy wzywali na pomoc
Prezentera. Host lub prezenter mianowany poza podzielonym pokojem moga w kazdej chwili
wejs¢ do pokoju wzywajgcego o pomoc i nawigzac interakcje z uczestnikiem.

Jesli zakupiony przez Ciebie pakiet nie posiada funkcjonalnosci podzielonych pokoi, mozliwe
jest dokupienie ich jako dodatek. Aby to zrobié:

1. Kliknij na ikone uzytkownika w prawym gérnym rogu i nastepnie wybierz opcje
,Subskrypcja”.

2 Méj Profil

$ Subskrypcja

H K Ustawienia nagrywarki

Q) Wyloguj

2. Nastepnie zostaniesz przekierowany do podstrony , Subskrypcja i rozliczenia”. Wejdz
w zaktadke ,Szczegoty subskrypcji” i znajdz na liscie ,Dodatkowe funkcjonalnosci i
rozszerzenia”.

3. Rozwin okno , Kup nowe dodatki” i wybierz z niego opcje zakupu podzielonych pokoi.
Z listy rozwijanej wybierz interesujacg Cie wartos$¢ i kontynuuj do ekranu ptatnosci.
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Dodatkowe funkcjonalnosci i rozszerzenia

Aktualne dodatki v

Kup nowe dodatki v

Miesiecznie C, Rocznie

o
) ) @
- ustaw wiecej - v
O]
- ustaw wiecej - v
[6)
v -- ustaw wigcej --
5
10
20
25
30
wigcej
Kup nowe dodatki v skonfiguruj
Miesiecznie o Rocznie
08¢ pokosu @
- ustaw wigeej - v Podsumowanie dodatkéw
DZINY NAGRAK
Koszt dodatkéw $45.00
- ustaw wiecej - v
-- ustaw wigcej --
5 Oplata pobierana jest automatycznie
10
20 ‘ ‘
25 VISA @ GPay @Pay [P PayPal
30
wigcej ...
®
- ustaw wiecej - v

(I Przyjazne adresy URL ®

() Mostek telefoniczny
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